JAK PSAT SEMINARNI PRACI

Ptipravny seminat — 3. 10. 2011



CO V PRIRUCCE NAJDETE?

Informace o hodnoceni seminarni prace a terminech odevzdani

Specifika maturitni prace ze zidovskych studii (4.G)

Jak ma vypadat struktura seminarni prace

Jak ma vypadat formalni strdnka seminarni prace

Jak ma vypadat bibliograficka citace

Jaké jsou Casté formalni chyby pfi psani seminarni prace



SEMINARNI PRACE 2011/2012

TERMINY, DILCi HODNOCENI (1. G-3. G)

1. pololeti

vypsani témat seminarnich praci (19. 9. 2011)

vybér témat semindrni prace ze strany studentd (do 26. 9. 2011)

— studenti mohou navrhnout 1 jiné téma, nez bylo vypsano, ale kazdé takové téma podléha
schvaleni vedouciho prace a predsedy predmétové komise

— oficialnim zépisem je emailova zadost o t¢éma vedoucimu prace, ktery ji musi potvrdit —
vyucujici ma povinnost do dvou dnii sdélit studentovi, zda piihlasku akceptuje (napf.
(ne)vede jiz tfi jind témata, (ne)souhlasi s tématem navrzenym studentem apod.)

— nesplnéni terminu = studentovi bude téma piidéleno vedenim Skoly

prvni anotace literatury a hruba struktura (do 13. 11. 2011 (nedéle ptilnoc))
— tvoti 50 % hodnoceni 1. pololeti

— anotace jedné knizky (zdroje) — rozsah minimaln¢ 1 NS

— hruba struktura (osnova) prace — rozsah minimalné 1 NS

— seznam literatury (péet a vice polozek)

— soucasti je povinna konzultace s vedoucim prace nad literaturou

(cca do 1-2 tydnl po odevzdani anotace) — ,,ovéfeni* anotace

,»Kostra® prace (Clenéni, struény popis jednotlivych bodi / pfip. ¢ast prekladu apod.)

— do 11.12.2011 (ned¢le ptilnoc)

— tvoti 50 % hodnoceni 1. pololeti

— aktualizovana a rozsifena struktura (osnova), ptip. aktualizovana struktura a jedna (Cast)
kapitola — rozsah 2-3 NS

— anotace dal$ich titult pouzivané literatury — rozsah cca 1 NS

Obecné pokyny:

vSechny dil¢i tkoly musi byt odevzdavany elektronicky, zavéreéna prace i vytisténa (1x)
kazdy vyucujici mize vést max. 3 seminarni prace

vedouci prace ma povinnost seznamit studenta s navrhovanou znamkou (a ditvody tohoto
hodnoceni) u vSech tii dil¢ich ukolt 1. a 2. pololeti nejpozdé€ji do 14 dnli od mezniho terminu

odevzdani dané ¢asti



2. pololeti

prace nanecisto (do 11. 3. 2012 (ned¢le ptilnoc))

— tvofti 25 % hodnoceni 2. pololeti

konec¢na verze prace (do 20. 5. 2012 (nedéle ptilnoc)

— tvoti 50 % hodnoceni 2. pololeti — zndmka od vedouciho prace a oponenta (primer)

— predani prace v tiSténé a elektronické formé vedoucimu préce, v elektronické oponentovi

— vedouci prace a oponent ptedaji studentovi posudek nejpozdé€ji do 11. 6. 2012

— oba posudky musi obsahovat mj. miniméaln€ 2 a maximaln¢ 3 otdzky na studenta — ten je

povinen je zodpovédet v ramei obhajob

obhajoba a prezentace prace (21. a 22. 6. 2012)

— tvofi 25 % hodnoceni 2. pololeti (polovinu hodnoceni tvoii vlastni prezentace, polovinu

pak ,,obhajeni* prace — tedy zodpovézeni otazek, vysvétleni/napraveni vytek z posudkt

apod.)

— soucasti obhajoby je pfipravena prezentace (elektronicka ¢i jina vizualni), ne jen piednes

— celkova doba ,,vystoupeni* je 15 minut. Z toho cca 8—10 minut trva prezentace prace,
zbyvajici Cas je pak vénovan vlastni ,,obhajob¢é* — odpovédi na otdzky vedouciho

a oponenta prace, vysvétleni/doplnéni ptip. vytek z posudka, diskuse s komisi.

Hodnoceni:

neodevzdani anotace a kostry

— dil¢i zndmka nedostatecné

— nutno odevzdat do terminu dal$i dil¢i préce, jinak i ta nedostatené
neodevzdani prace nanecisto

— dil¢i zndmka nedostatecné

— student odevzda az konecnou verzi

tii a vice preklept nebo hruba chyba na stranku

— dil¢i prace — stupent dola

— konecna verze — stupen dolu u vedouciho prace

nedodrzeni formalnich pozadavki v kone¢né verzi

— jeden pozadavek = stupen dolu z dil¢i zndmky konecné verze u vedouciho prace
reparat

— neodevzdani kone¢né verze v terminu

— nedostatecn¢ od vedouciho prace i oponenta za kone¢nou verzi



— neobhajeni prace
POZADAVKY A HODNOCENI U MATURITNICH PRACI (ZS) - 4.G

Obecné:
+ pokud neni zmin&no jinak, ¥di se maturitni prace z Zs pravidly pro seminarni prace (termin
vybéru prace, struktura a rozsah, hodnoceni prace nacisto)
* maturitni prace neni zndmkou na vysvédceni 4. ro¢niku a nehodnoti se dil¢i ¢asti/konzultace
(resp. jen splnéno/nesplnéno)

* datum odevzdani prace nacisto: 15. 4. 2012

Dil¢i ¢asti/konzultace:
* povinné 3 konzultace s vedoucim prace, nesplnéni rovna se vzdy jeden stupen (za kazdou
konzultaci) z pisemné ¢asti dola
* 1. konzultace —do 31. 10. 2011 — pojeti prace, seznam literatury
e 2. konzultace —do 27. 1. 2012 — synopse

* 3. konzultace — do 30. 3. 2012 — prace nanecisto (akceptuji se chyby, absence pfiloh, ...)

Hodnoceni:
e pisemna ¢ast = 60 % celkové zndmky z maturitni zkousky; Ustni ¢ast = 40 % znamky
* pisemna ¢ast: 20 % = hodnoceni Cj; 40 % = znamka od vedouciho prace; 40 % = oponent
* aby byl student ptipustén k Gstni zkouSce, nesmi byt vice nez jedna z dil¢ich ¢asti hodnocena
stupném nedostate¢né
* pro absolvovani zkousky nesmi byt ustni ¢ast hodnocena stupném nedostatecné

* hodnoceni Cj — dodrzeni formalnich naleZitosti, gramaticka spravnost, stylistika



STRUKTURA SEMINARNI PRACE

e titulni strana
— obsahuje nazev skoly, ndzev prace, jméno autora a vedouciho SP, Skolni rok (¢i datum
odevzdani)
* obsah — automaticky
* lvod
— proc€ jsem si vybral/a téma, co se otdzkou viibec rozumi, co pfedpokladam, ze zjistim (ma
hypotéza), co chci zjistit, z ¢eho vychdzim — z jaké literatury
o stat’
— teoreticka ¢ast — vychodiska prace (stav poznatki o feSené problematice)
— empiricka ¢ast (zalezi na typu SP) — pouzité vyzkumné metody ¢i nastroje; vlastni vyzkum,
experiment, sociologicky prazkum (popis, prabeh)
— vlastni zjiSténi (zalezi na typu SP, pokud SP neobsahuje empirickou ¢ast) — vysledky
badani v pramenech a jejich hodnoceni (interpretace), data, tabulky, vypocty, grafy...
— diskuse — porovnani vlastniho zjisténi s literaturou, jakymi argumenty své zjisténi
podpiram, jaké protiargumenty vyvracim a ¢im...
e zavér
— stru¢né zhodnoceni SP, cilt, vysledkd, jak se potvrdilo/nepotvrdilo to, co jsem
ptedpokladal/a
e seznam pouzitych informacnich zdroji
» pfilohy — obrdzky, grafy, mapy... (mohou byt i v textu), ptilohy jsou ¢islované a je na né

odkaz v textu

Poznamky pod €arou jsou zaznamenany v prubéhu textu, nikoliv aZ na zavér.

Vlastni text seminarni prace je ¢lenén na kapitoly a podkapitoly.



FORMALNI STRANKA SEMINARNI PRACE

Zavazné — v ramci Skoly

Rozsah

e 8-10 normostran (1 NS = cca 1 800 znakl véetn¢ mezer)

* ucizojazy¢nych SP 5-10 NS

* realna stranka nemusi odpovidat NS, rozhodujici je pocet znaki (14 400—18 000)
Formatovani

* pismo — velikost 12 bodt

e tadkovani — 1-2 fadky

* zarovnani doleva nebo do bloku

* okraje — horni 35 mm, dolni 30 mm, levy 40 mm a pravy 25 mm

* odsazeni prvniho fadku odstavce

* mezi odstavci zadnd mezera

* nadpisy a tituly — velikost pisma max. 16 boda

* oznaceni kapitol a podkapitol — desetinné tfidéni (1.1.3); pouzivaji se 3 (vyjimecné 4) irovné

» kapitoly prvni urovn¢ za¢inat na nové strance

* pozndmky pod ¢arou — pismo 10 b; ¢islovat pribézné

» stranky — arabské Cislice; Cisluji se vSechny platné stranky, pfi¢emz na nékterych strankach se

Cisla nezobrazuji (titulni strana, prdzdné stranky...); umisténi dole
*  74dné zdhlavi
* automaticky obsah

* odevzdani kone¢né verze — v elektronické i tisténé podobé v deskach

Doporucené formatovani, kterym se nic nezkazi

* pismo — Times New Roman, velikost 12 bodt
* nadpis — Arial
* tadkovani — 1,5 radku

* tisk —jednostranny



BIBLIOGRAFICKE CITACE

Hlavnim zdrojem pro sestaveni bibliografickych odkazii jsou ptivodni dokumenty, tradicni
1 elektronické. U internetovych dokumentt je dilezitd konkrétni verze a konkrétni umisténi
dokumentu v siti.
Transkripce nebo transliterace z nelatinkovych pisem se provadi podle narodnich nebo
mezindrodnich norem.
Pro seznamy bibliografickych odkazi se jména osob uvadéji v invertovaném tvaru (piijment,
prvni a rodové jméno). Za ptijmenim nésleduje ¢arka a mezera. Prvni a rodova jména piSeme
inicialou s teckou bez mezer.
Ma-li dokument vice autorti, uvadime jen tii jména a ptipojime ceskou zkratku aj. (a jini).
Jednotliva jména se oddé€luji carkou.
V odkazech na periodika se uvadéji podrobnéjsi udaje v potadi rok, ro¢nik (vzdy arabskymi
Cislicemi), ¢islo, a to v jazyce dokumentu, popt. bez zkratek, ale strana vzdy zkratkou
v Cesting, tj. s. (ne str.).
Povinné se uvadi Gidaj o misté, nakladateli nebo vydavateli dokumentu, kdyZ jsou znadmy.
Pokud znamy nejsou, uvede se ¢eska zkratka b.m. nebo b.n.
Seznam bibliografickych odkazl (literatura) je zpravidla uspoiadan abecedné: mize vsak byt
1 v ¢iselné posloupnosti, kterd odpovida potadi citaci v textu. Vice citaci jednoho autora
fadime podle chronologie praci, ptip. podle ndzvu dokumentu.
Poznamky oznacené horni indexovou Cislici v textu budou uvedeny na piislusné strance pod
carou.
Ptesné (doslovné) citace davame do uvozovek, ptip. odliSujeme kurzivou.
U elektronickych dokumentl jsou povinné jesté tyto udaje:

— druh elektronického nosice uvddime za nazev v hranatych zavorkéch: [online], [CD-

ROM], [monografie na CD-ROM]

— datum vydani elektronického nosice

— Datum citovani, kdy byl elektronicky dokument skute¢né ¢ten, uvadime za datum vydani v
hranatych zdvorkach. U online dokumentti idaj uvadime povinng. Pied datum citovani
davame zkratku slova ,,citovano*: [cit. 3. kvétna 2000], [cit. 2000-05-23], [cit. 11. ledna
2001; 21:15 SEC].

— Dostupnost a pfistup — u online dokumentii povinné uvadime informaci o ptesné lokaci té
kopie, kterou jsme skutecné Cetli. Uvadéji se v ostré zavorce vyrazem "Dostupné na"

nebo "Dostupné v": Dostupné na WWW: <http://www.cuni.cz>.



Priklady

* monografie
— Pé&kny, T. (2001): Historie Zidti v Cechach a na Moravé. Sefer, Praha.
— Newman, J., Siva, G. (1992): Judaismus od A do Z. Sefer, Praha.
— Fenton, S. (2005): Ethnicity. Polity Press, Cambridge.

* sborniky
— Bicik, I. (2006): Vyvoj vyuziti ploch. In: Oufednicek, M. ed.: Socialni geografie Prahy.
Karolinum, Praha, s. 47-53.
— Cater, Ch. (2003): The Political Economy. In. Sherman, J. ed.: The Political Economy
of Armed Conflict. Lynne Rienner Publisher, London.

* periodika
— Drbohlav, D. (1992): Kam a proc? Sidelni preference obyvatel Prahy. Demografie 34, €. 1,
s. 40-51.
— Simes, D. (2003): America’s Imperial Dilemma. Foreign Affairs 82 (6), s. 91-102.

* celektronické dokumenty
— Sbornik ptispevki: Ucitelé a jejich univerzitni vzdélavani na pielomu tisicileti (1999).
Mezinarodni konference 23. — 25. zati 1998 [online]. Univerzita Karlova, Pedagogicka
fakulta, Praha. [cit. 2001-01-24]. Dostupné na WWW: <http://www.pedf.cuni.
cz/svi/vydavatelstvi/ucitel/konfcz.html>.
— Ikaros: Elektronicky ¢asopis o informacni spolecnosti [online]. [Praha] : Tkaros, c1998—

2001 [cit. 17. dubna 2001]. Dostupné na WWW: <http://ikaros.ff.cuni.cz>

Vice na http://beta.pedf.cuni.cz/biblcit.htm

(Pozor jde o ¢eskou normu, proto vzdy nutno ptislusnou citaci transformovat — ve vétsing pripada se

jedna jen o predsunuti roku vydani vpted a prohozeni potradi mista vydani a vydavatele.)


http://beta.pedf.cuni.cz/biblcit.htm

CASTE CHYBY VYSKYTUJICIi SE V SEMINARNI PRACI

e Za carkou a teckou je mezera.
* Pokud je na konci véty zkratka s teCkou, jako napf. ,,atd.“, dalsi tecka se jiz nepiSe.
Mezi slovem pied zavorkou a zacatkem zavorky je mezera (asi takhle), zatimco mezi zavorkou
a slovem uvniti zdvorky mezera neni.
Mezi koncem zéavorky a nésledujici ¢arkou, sttednikem ¢i teckou se mezera nedéla (asi takhle).
* Nadpis kapitoly nebo podkapitoly se uvadi bez tecky.
* Sedm procent se piSe 7 % a sedmiprocentni 7% (v prvnim piipad¢ s mezerou a v druhém bez
mezery).
* Viz se piSe bez teCky (neni to zkratka, ale rozkazovaci zplisob — podivej).
» Standardni se piSe s ,,d” a nikoliv s ,,t” (standarta je néco jiného nez standard).
* Pozor na zdvojené mezery, napt. pomoci CTRL + H si pfed odevzdanim prace nahrad’te
dvojité mezery za jednoduché.
* Nepiste dlouha souvéti.... Zdlouhavé hledani podmétu, ptisudku, pficin a diisledka ctenare
unavi, a nebude pak schopen ocenit Vase ptekvapiva zjisténi.
* Chcete-li se vyvarovat slozitych, nesrozumitelnych formulaci, najdéte si nékoho, komu svou
praci piectete, ptipadné si ji sami piectéte nahlas, zjistite pfitom 1 logické nesrovnalosti
a v§imnete si pravopisnych chyb, pravopis si rad¢ji kontrolujte pomoci Pravidel ¢eského
pravopisu, protoZze, jak jisté vite, kontrola pravopisu ve Wordu neni vzdy spolehliva.
* Docetli jste do konce pfedchozi souvéti? Pokud ne:
— Préci si prectéte nahlas — je dobré mit i posluchace.
pravidla.
— A znovu: Nepiste dlouha souvéti. Pomticka: pokud souvéti neptectete plynule na jedno

nadechnuti, tak je rozdélte.

Sepsano s vyuzitim: http://fzp.ujep.cz/kspv/pedag/diplomoveprace/dp_doporuceni.htm



http://fzp.ujep.cz/kspv/pedag/diplomoveprace/dp_doporuceni.htm
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